SIAULIU ,,DAGILELIO“ DAINAVIMO MOKYKLOS
BIBLIOTEKININKO PAREIGYBES APRASYMAS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti $iuos specialiuosius reikalavimus:

1.1. turéti ne zemesnj kaip vidurinj issilavinima ir (ar) jgyta profesine kvalifikacija,

1.2. mokéti naudotis informacinémis technologijomis;

1.3. zinoti lietuviy kalbos ir dokumenty rengimo taisykles;

1.4.iSmanyti  bibliotekos darbui  keliamus metodinius bei bibliotekos veikla
reglamentuojancius teises aktus;

1.5. mokéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas;

1.6. mokéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas ir
konfliktus.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

2. Bibliotekininko funkcijos:

2.1. tvarkyti mokyklos bibliotekoje ugdymo procesui reikalingg programing, informacine,
mokslo populiarigja, vaiky, metoding literatiirg (toliau — bibliotekos fondas);

2.2. pildyti, tvarkyti ir saugoti mokyklos bibliotekos fondo ir darbo apskaitos dokumentus;

2.3. tvarkyti mokyklos bibliotekos fonda pagal universalios desimtainés klasifikacijos(UDK)
lenteles;

2.4. sudaryti ir redaguoti bibliotekos katalogus (kartotekas);

2.5. tvarkyti bibliotekos informaciniy laikmeny fonda;

2.6. uzsakyti, registruoti ir tvarkyti periodinius leidinius;

2.7. rengti ir pateikti sagrasus komisijai dél susidévéjusiy ir pasenusiy knygy nurasymy;

2.8. organizuoti mokytojy bibliotekinj aptarnavima;

2.9. sudaryti galimybes skaitytojams gauti reikiamus spaudinius;

2.10. supazindinti mokyklos bendruomeng su bibliotekos teikiamomis galimybémis ir
naudojimosi biblioteka taisyklémis;

2.11. uztikrinti bibliotekos patalpose svarg ir tvarka;

2.12. teikti mokyklos vadovui jvairius pasialymus dél bibliotekos veiklos tobulinimo.




