SIAULIU ,,DAGILELIO“ DAINAVIMO MOKYKLOS
APSKAITININKO PAREIGYBES APRASYMAS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti $iuos specialiuosius reikalavimus:

1.1. turéti ne zemesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinima, jgyta iki 2009 mety, ar specialyjj vidurinj
iSsilavinima, jgyta iki 1995 mety;

1.2. Zinoti buhaltering apskaitg reglamentuojancius teisés aktus ir gebéti jais vadovaultis;

1.3. zinoti pirmin¢ apskaitos dokumentacija;

1.4. mokéti naudotis informacinémis technologijomis;

1.5. zinoti lietuviy kalbos, dokumenty rengimo, tvarkymo, apskaitos ir saugojimo taisykliy

reikalavimus;

1.6. mokéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti i§vadas;

1.7. mokeéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iskilusias problemas.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
2.1. koordinuoja biudzeto projekty ir programy samaty rengima;

v —

iStekliai;

2.5. vykdo savalaikio tarpiniy ir metiniy finansiniy bei biudzeto vykdymo ataskaity rinkiniy,
darbo uzmokescio ataskaity talpinimo mokyklos internetinéje svetaingje prieZiiira;

2.6. pagal kompetencija dalyvauja rengiant mokyklos strateginj veiklos plana, teikia
mokyklos direktoriui reikalingg informacija;

2.7. atlieka i3 Siauliy apskaitos centro gauty finansiniy ataskaity rinkiniy analize, tiek, kad
jsitikinty mokyklos gauty asignavimy ir valdomo turto naudojimo efektyvumu, taip pat ataskaitose
pateiktos informacijos paaiskinimy pakankamuma ir informuoja mokyklos direktoriy dél jy
teisingumo ir informacijos pakankamumo; sutikrina jvykdyty projekty ataskaity, gauty i§ Siauliy
apskaitos centro atitikimg sudarytoms projekty sgmatoms ir jy pateikima atitinkamoms institucijoms.

2.8. atlieka kitas funkcijas, susijusias su apskaitos organizavimu ir vykdo kitus mokyklos
direktoriaus pavedimus ir nurodymus;

2.9. teikia mokyklos direktoriui jvairius pasitlymus dél apskaitos tobulinimo.




